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HÔTESSE D'ACCUEIL, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2016 / déc. 2022 AIDE A LA PERSONNE

janv. 1998 / janv. 2016 GARAGE AGENT RENAULT TOULOUSE

janv. 1991 / déc. 1998 EN CHARGE DU SECRETARIAT
GARAGE DES SAULES TOULOUSE
réceptionner les clients, prise de rendezvous 
commandes des pièces, gestion bordereaux livraison, gestion des stocks 
élaboration du planning des réparations de véhicules

janv. 1986 / déc. 1989 EN CHARGE DE LA VENTE
BOUTIQUE DOMINO Sarl POINT BLEU
tenue de la boutique et préparation de la vitrine 
accueil clients et gestion des encaissements / remises en banque

/ GERANTE EN CHARGE DU SECRETARIAT
CO
accueil clients, prise de rendezvous, réception des appels téléphoniques, planning de
l'équipe 
atelier, gestion des devis et de la facturation 
commande des pièces automobiles et gestion des bordereaux de livraison, gestion des
stocks 
élaboration du planning de réparation des véhicules 
gestion des encaissements (CB, chèques, espèces, paiements à crédits), et remises
en banque 
livraison des véhicules réparés, et véhicules neufs

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BACCALAUREAT  BAC
Lycée Emilie de Rodat TOULOUSE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Marche à pied, Zumba, autres danses, Vélo, Lecture, regarder Reportages
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