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Secrétaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2008 / Assistante Commerciale
CENTURY 2
accueil, standard, secrétariat, statistiques, classement, archivage, 

évaluation des dossiers SSD, étude des dossiers RSA...

févr. 2007 / oct. 2012 Responsable de Caisse
TRUFFAUT

janv. 1999 / déc. 2021 Secrétaire
Conseil départemental du Val d'Oise
Adjoint administratif principal 2ème classe

janv. 1999 / Technicienne de saisie
CPAM du Val d'Oise (95)

janv. 1999 / Technicienne de saisie
CPAM du Val d'Oise

janv. 1999 / Agent Instructeur
Cergy, Conseil Général du Val d'Oise
étude et saisie des dossiers d'aide médicale

janv. 1998 / janv. 1999 Hôtesse / Standardiste
Pontoise, Conseil Général du Val d'Oise

janv. 1998 / janv. 1999 Hôtesse / Standardiste
Pontoise, Conseil Général du Val d'Oise (95)

janv. 1997 / Secrétaire Commerciale
Sté SINALAN Ermont (95)

janv. 1997 / Secrétaire Commerciale
Sté SINALAN Ermont (95)
Comptabilité, secrétariat, classement, facturation créditeur et fournisseur.

janv. 1994 / janv. 1997 Responsable de Gestion Commerciale
EPGA Argenteuil (95)
Standard, statistiques, comptabilité, facturation, paye, secrétariat, tenue d'agenda,
planning, 
gestion du personnel, appel d'offre, classement.

janv. 1994 / janv. 1997 Responsable de Gestion Commerciale
EPGA Argenteuil (95)

janv. 1979 / janv. 1994 Responsable Administrative, Comptable, Caissière
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* Bac + 2 (Toutes les études effectuées en Suisse)

janv. 1979 / janv. 1994 Responsable Administrative, Comptable, Caissière, Animatrice en
maternelle

/ Assistante Commerciale trilingue
Sté Marex S.A. (Suisse)

COMPETENCES

RSA, ce­jour, WORD, EXCEL, LOTUS, PILOTE, OUTLOOK, PERCEVAL, SOLIS, ORCA

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, cuisine, voyages
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