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ASSISTANTE SERVICE LOGISTIQUE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / avr. 2023 ASSISTANTE SERVICE LOGISTIQUE
ALGO CARCASSONNE
* Gestion des réceptions et expéditions 
* Gestion des stocks 
* Edition des documents de transport et de livraison

janv. 2022 / mars 2022 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
CGMI A CASTELNAUDARY , AUDE
* Accueil téléphonique 
* Planification terrain (10 techniciens) 
* Traitement des demandes des clients.

août 2021 / nov. 2021 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
COMELEC A CARCASSONNE, AUDE
* Planification des travaux de raccordements électriques pour les 
particuliers pour le compte d'Enedis.

mai 2006 / juin 2021 ASSISTANTE COMMERCIALE/GESTION
TRIDOME A CARCASSONNE , AUDE
* Contrôle et réception de la marchandise 
* Accueil et renseignement téléphonique 
* Traitement des documents dans le logiciel Elo 
* Rapprochement des factures et avoirs 
* Traitement des rétrocessions 
* Gestion des litiges 
* Relance fournisseur 
* Traitement comptable des factures 
* Accomplissement des missions relatives aux opérations d'inventaire et 
à la démarque du magasin 
* Archivage 
* Contact fournisseur (échanges de mails acheteurs et fournisseurs)

nov. 1999 / sept. 2003 ASSISTANTE ADMINISTRATION DES ACHATS IMPORTS
BIO SERAE 11150 BRAM , AUDE
* Gestion des approvisionnements 
* Gestion et suivi des commandes achats sur informatique 
* Création des fiches articles et fiches fournisseurs 
* Classement du courrier et dossiers fournisseur 
* Accueil et renseignement téléphonique

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1997 BAC PROFESSIONNEL COMMERCE ­ BAC
lycée C.CROS à Carcassonne

COMPETENCES

Navision, WORD, GED
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français
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