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Préparation diplome, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2010 / Préparation diplome
« Educateur Spécialisé »
Stage : Fondation Saint-Charles - Le Vésinet : Maison d'éducation a caractére social.

COMPTOIR DES GRIFF'S - BOUGIVAL : Vendeuse. Contact clientéle et fournisseurs.
Tenue de la
caisse.

janv. 2009 / Employée administrative
Société SEC - PARIS 18eme

- Service comptabilité : Facturation,

réglements et encaissements. Mise a jour et suivi des dossiers. Contacts directs avec
le

personnel des différents services de la Société.

janv. 2008 / Employée administrative
Société SEC - PARIS 18éme

- Service comptabilité : Facturation,

réglements et encaissements. Mise a jour et suivi des dossiers. Contacts directs avec
le

personnel des différents services de la Société.

Employée administrative - Société SEC - TRAPPES : Assistante d'agence. Contacts
téléphoniques

avec les locataires et syndics - Interface entre les services du siége et l'agence.
Encadrement des techniciens en place : plannings - congés - planification des
interventions.

Prise des rendez-vous et gestion de I'agenda du responsable d'agence.

Stage COMPTOIR DES GRIFF'S - BOUGIVAL. : Contact clientele et fournisseurs.

janv. 2007 / Stage
COMPTOIR DES GRIFF'S - BOUGIVAL

: Contact clientéle et fournisseurs.
Emploi été - COMPTOIR DES GRIFF'S - BOUGIVAL : Contact clientéle.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2008 / juin 2009 BTS Assistante de gestion - BAC+2
Lycée Van Gogh - 78410 AUBERGENVILLE

sept. 2006 / juin 2008 BAC PRO COMMERCE - 1ére et 2éme années - BAC
Lycée Vaucanson - 78130 LES MUREAUX

/ juin 2008 BAC PRO COMMERCE - BAC

sept. 2004 / juin 2006 BEP VENTE; 1ére et 2éme années - BEP
Lycée Van Gogh - 78410 AUBERGENVILLE

/ juin 2006 BEP VENTE - BEP
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COMPETENCES

Word, Excel, Internet

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

Surf, Musique, Sport
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