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Cugnaux (31270)
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Comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2018 / aujourd'hui Gestionnaire de facturation et relance clients
AJNET  PORTETSURGARONNE (31)
Gestion de la facturation des clients (650 factures par mois)
Lettrage des comptes client et relances
Saisie comptable
Gestion des commande d'ampoules et réception des livraisons

nov. 2017 / nov. 2018 Secrétaire comptable
SAM AUTO  31600 MURET
Gestion des rendezvous
Saisie comptable
Gestion et relance clients
Standard téléphonique
Classement de document de plusieurs année

janv. 2013 / déc. 2013 Secrétaire comptable
ISOL AZUR (83)
Gestion du planning des commerciaux, poseur
Saisie comptable
Gestion des commandes de menuiseries et de la livraison

juin 2009 / Comptable
comptable AUDIT CONSEIL 83
: gestion d'un portefeuille de 30 dossiers gérant le social et le fiscal

janv. 2009 / Attachée commerciale
comptable AUDIT CONSEIL 83
marque Lexel Cosmétiques. Je faisais des soins aux clients et je leurs vendais des 
produits.

avr. 2008 / déc. 2008 Collaboratrice en gestion de stocks et d'encaissement
supermarché ED à Draguignan

mars 2008 / Salariée
bâtiment SARL CABATRA à Pugetsur Argens
: Secrétariat (envoie de courriers, répondre au téléphone, faire des devis,...)

nov. 2007 / déc. 2007 Salariée dans le cabinet de comptabilité Audit
Conseil 83 à Puget sur Argens
: saisie pièces comptable, classement, état de 
rapprochement bancaire, révision des comptes...

oct. 2007 / déc. 2007 Décorations
Carrefour
,...) 
Ballons, guirlandes,....

juil. 2007 / août 2007 Hôtesse de caisse
supermarché Ecomarché à Draguignan
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janv. 2007 / Stage
DS Publicité" à Draguignan
: création de maquettes sur ordinateur, tampons, cartes de visite, 
panneaux...

juil. 2006 / août 2006 Collaboratrice en gestion de stocks et d'encaissement
ALDI Marché à Mougins (06)

janv. 2006 / déc. 2007 Garde d'enfants
Callas (enfant)
de 3 à 5 ans) et aide un enfant à 
difficulté à faire ses devoirs, réapprendre les base de mathématiques, français,...

janv. 2006 / Stage
d'édition du magazine "Cabines"
: création de pages de présentation pour le site internet, 
participation au projet créatif d'un support publicitaire.

janv. 2004 / déc. 2005 Hôtesse de caisse
McDonald's à Draguignan (83)

juil. 2003 / août 2003 Hôtesse de caisse
Intermarché à Lorgues (83)

août 2000 / Garde d'enfants à Cannes
AUDIT CONSEIL à Puget sur Argens (83)

janv. 1999 / Stage de comptabilité
AUDIT CONSEIL à Puget sur Argens (83)
: classement, saisie, accueil...

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2006 / juin 2007 DUT : Services et Réseaux de Communication  BAC+2
l'IUT de SaintRaphaël

sept. 2004 / juin 2005 Diplôme de l'Attestation de Formation des Premiers Secours
AFPS

sept. 2004 / juin 2005 baccalauréat STT Gestion  BAC

sept. 2002 / juin 2005 Etudes secondaires
Lycée Jean Moulin à Draguignan

sept. 2001 / juin 2002 Première année de lycée en SES (économie)
lycée à Lorgues

/ juin 2001 Lorgues

COMPETENCES

Illustrator, Photoshop, Power Point, CorelDraw, Cador

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Italien Elémentaire
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