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L'Isle-d'Abeau (38080)

Aide-comptable, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / aujourd'hui Comptable
SELECTOUR BLEU VOYAGES - Bourgoin-Jallieu

Pointage relevés

Lettrage fournissurs

Saisie des écritures

Saisie des paiements fournisseurs

Editions de factures

Relances factures

Analyses des comptes fournisseurs

Analyses des ventes (billeteries) + rapprochement
Encaissement

Réception des courriers

déc. 2017 / déc. 2021 ASSISTANTE COMPTABLE (back office)
SELECTOUR BLEU VOYAGES - Bourgoin-Jallieu

Facturations

Analyses des ventes
Analyses des billeteries
Relance

Réglement débit TPE
Régularisations

juil. 2017 / juil. 2017 Transféere des archivages
GARAGE PEUGEOT - Ruy
Rangement des boites d'archive par ordre chronologique

juil. 2015 / mars 2017 GESTION ADMINISTRATIVE
INDRA SAS - Villefontaine

Récupération des déclarations d'achats et cessions (en sortie)
Edition des tickets Véhicules Hors Usage

Contréle et saisie des cartes grises

Rapprochement des courriers

Scan des dossiers compagnie

Saisie des demandes d'enlevement via interface

sept. 2014 / mai 2015 AIDE-COMPTABLE
INDRA SAS - Villefontaine

Saisie des factures fournisseurs et clients

Réglement des compagnies d'assurance et préparation des chéques (pour signature)
Réglement des concessions

Classement des factures et archivage de dossier

Pré-lettrage

Rapprochement bancaire

oct. 2012 / aoiit 2014 BTS en alternance
AIDE-COMPTABLE
Apprentissage de la comptabilité dans sa globalité

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2014 BTS COMPTABILITE COMPTABILITE ET GESTION DES ORGANISATIONS
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EN ALTERNANCE - BAC+2
/ juin 2012 BAC PROFESSIONNEL; BAC PRO METIERS DES SERVICES
ADMINISTRATIFS - BAC

COMPETENCES
SAS, SAGE X3, Word, Excel, T9 (IGA), CEGID

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Turc Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

Danseuse, INTERNET : Recherches globales, réseaux sociaux, musique..., RQTH : malentendante
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