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AGENT ACCUEIL ADMINISTRATION / RH, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2016 / avr. 2018 AGENT ACCUEIL ADMINISTRATION / RH
GROUPE MBV BELLESTEL
Accueil , Standard , Gestion des admissions (visites , taux 
d'occupation ) , Ressources Humaines (recrutement , 
contrats, DUE ) , Événementiel et Communication

sept. 2013 / févr. 2016 SECRÉTAIRE DE DIRECTION CDI
LES COMPAGNONS DE LA RÉNOVATION 13170 LES PENNES MIRABEAU
Gestion administrative de l'ensemble de la société sous la 
responsabilité du PDG (toiture , charpente , pose VELUX . ) 
RDV commerciaux , Suivi chantier , Devis , Encaissement , 
SAV , Petite comptabilité , saisies , facturation, éléments de 
salaire .

juin 2010 / avr. 2012 ASSISTANTE COMMERCIALE CDI
HABITAT CONSEIL SUD 13127 VITROLLES
Prospection , Planning Commerciaux , SAV

juil. 2006 / août 2009 PRÉPARATRICE EN COMMANDES INTÉRIM
DAHER / ART EMBALLAGES / EUROCOPTER 13700 MARIGNANE
Préparation de commandes des pièces d'hélicoptères sous 
logiciel SAP.

févr. 2000 / juin 2006 EDUCATION NATIONALE
AIDEÉDUCATRICE
EXTERNAT CDD 
Intégration d'enfants handicapés en milieu scolaire (autisme) 
, Vie scolaire , gestion des absences sous GEP ...

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1999 BACCALAURÉAT LITTÉRAIRE  Bac (général, technique ou professionnel)
ou équivalent  BAC
LYCÉE MARIE MADELEINE FOURCADE 13120 GARDANNE

COMPETENCES

SAP, GEP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Professeur de danses urbaines , Auto
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