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Alternante administration des ventes, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / juin 2022 Alternante administration des ventes
Meisinger France  Lyon
* Saisie de commande 
* Relance client 
* Gestion administrative 
* Comptabilité 
* Répondre aux besoins des 
clients/collaborateurs

juil. 2021 / août 2021 Chargée de recouvrement amiable
INLI'AURA (action logement)  Lyon
* Relance de client 
* Traiter les demandes des clients/collaborateurs 
* Mettre en place des plans d'apurement 
* Gestion administrative

juin 2020 / août 2020 Garde d'enfants

Auprès De Particuliers 

* Eveiller les enfants en les stimulant avec des activités éducatives 
* Gestion du coucher : aide pour se mettre en pyjama, lecture d'histoires, 
surveillance des petits jusqu'au retour des parents.

juil. 2019 / août 2019 CJS
* Coopérative jeunesse de service est une association créée par la mairie 
qui permet aux jeunes de 16 à 18ans de pouvoir créer leur propre 
entreprise ainsi que de proposer leurs services/prestations à des 
particuliers ou à des entreprises. 
* Travaux réalisés lors de la CJS 

* Restauration 
* Nettoyage 
* Comptabilité 
* Aides aux personnes âgées 
* Démarchages commerciaux.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 BTS GPME en alternance : Gestion  BAC+2
Lycée ORT  Lyon

/ juin 2021 Bac STMG : RH  BAC
Lycée Colbert  Lyon

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol
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Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Voyage, Sport
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