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26/11/1997 (26 ans)
Nationalité Béninoise
Permis B
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RESUME, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2019 / nov. 2019 Stagiaire-Assistant
CHRONODRIVE | PESSAC
I'’Administration Générale et du Matériel

/ Préparateur de commandes au Frais
CHRONODRIVE | PESSAC

/ Stagiaire-Assistant Ressources Humaines
Association Chemins d'Espérance-EHPAD La Maison de FONTAUDIN | PESSAC
Suivi du temps de travail et de la signature des contrats de travail dans le respect des
délais
légaux
Archivage des dossiers du personnel
Déclaration des accidents du travail
Réalisation des déclarations préalables a I'embauche, des contrats de travail et
avenants
Création et mise a jour du dossier a I'embauche du salarié
Rédaction des courriers aux salariés

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2015 / juin 2017 Licence Professionnelle en Administration du Travail et de la Sécurité -
BAC+3

/ Master 1 droit social a la faculté de droit et sciences politiques; Droit du
travail Systémes de Protection sociale Droit des entreprises en difficult -
BAC+4

UNIVERSITE DE BORDEAUX; PESSAC
/ Droit du travail Sécurité sociale Management

Ecole Nationale d'Administration | BENIN

COMPETENCES
Logiciel RH, Microsoft Office, Outlook
COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol
Francgais
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