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Secrétaire auto­moto école, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / juin 2023 Secrétaire auto­moto école
BFM à Nogent sur Oise
* Accueil physique et téléphonique 
* Logiciel RAPIDO 
* Inscription auto­moto 
* Facturation et devis 
* Gestion administrative

juin 2018 / sept. 2018 Assistante administrative
SODIAM à Boissy Saint Leger
* Facturation et commande 
* Traitement texte

mai 2017 / avr. 2018 Employée polyvalent
ELIOR AREAS : PAUL / BERT'S / EXQUI AEROPORT ROISSY CDG
* Encaissement 

* Préparation sandwich et cuisson viennoiserie 
* Accueil clientèle, barman et préparation des commandes 
* Prise en charge des passagers en transit ou en émerge

mai 2012 / sept. 2012 Hôtesse d'accueil
Parc Astérix PLAILLY 60
* Encaissement des parkings 
* Accueil et opératrice d'attraction

oct. 2011 / nov. 2011 Employée polyvalent
QUICK CREIL 60
* Encaisser la commande du client 
* Préparer les produits

nov. 2010 / févr. 2011 Agent de manutention
DESRUES PLAILLY 60
* Confection des bijoux

juil. 2009 / août 2009 Agent administratif Etat Civil
MAIRIE DE CREIL 60
* Accueil du public et orientation vers les différents services, réception,
enregistrement et 
diffusion du courrier et mails et tenue du standard téléphonique. 
* Tenue administrative des registres d'état­civil

déc. 2008 / déc. 2009 Agent de préventions police municipal
CREIL 60
* Participation aux missions de surveillance générale de la voie publique et de
sécurisation des 
commerces Sécurité des établissements scolaires

DIPLOMES ET FORMATIONS
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/ juin 2017 TITRE PROFESSIONNEL AGENT DE LOISIR SPECIALITE VENTE
CREIL

sept. 2005 / juin 2009 CQP agent de préventions et de sécurités + module de suretés
aéroportuaires + IATA; BEP Finition en bâtiment ­ BEP

/ juin 2003 CAP tapisserie d'ameublements coutures et décors ­ CAP

/ juin 2002 brevets des collèges

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Parc d'attraction, romans, danse, musique
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