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Agente administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2021 / déc. 2021 Agente administrative
LAFARGE GRANULATS FRANCE Gaillon, France
Accueil conducteurs/pesé des camions/Edition bon de livraison 
Contacte fournisseurs comparaison des offres de prix /demande d'achats / 
Rédiger note de frais 
Suivi des factures

janv. 2021 / juil. 2021 Assistante administrative
Rijke Saint­Aubin­sur­Gaillon, France
Réception des commandes clients 
Mise à jour des statuts et magasins des stocks 
Préparation des dossiers et CMR. 
Validation des commandes 
Mise à jour du planning des expéditions 
Suivi des clients et des conducteurs.

juin 2020 / déc. 2020 Assistante logistique
LR Logistique Aubevoye, France
Gestion des expéditions des colis 
Gestion réclamations clients

janv. 2019 / août 2019 Agent de production
DATA ONE Saint­Aubin­sur­Gaillon, France

janv. 2011 / déc. 2018 Assistante administrative GEODIS
Oissel, France
Gérer Accueil téléphonique et physique 
Affrètement 
Agrandir et fidéliser le portefeuille transporteur 
Gestion d'un planning des conducteurs 

CompétencĆ 

Affrètement National et International 
Accueil et conseil clients 
Vente 
Gérer un planning et un agenda 
Calcul de la volumétrie et répartition de marchandise dans un camion. 
Classement et archivage de dossier

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2009 / juin 2010 BTS Assistant Manager ­ BAC+2
lycée Georges Dumézil Vernon

sept. 2008 / juin 2009 Baccalauréat STG ­ BAC
Lycée André Malraux Gaillon

COMPETENCES
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Word, Excel, Outlook, SAP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Espagnol Professionnel

Français

CENTRES D'INTERETS

Zumba et divers cours de Fitness
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