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Secrétaire comptable et financière, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2021 / Comptable
Protdibis sarl, Douala Cameroun
* création, enregistrement et suivi des factures 
* Gestion de l'i nventaire de stocks de marchandises et des gens 
fournitures de bureau 
* Enregistrement comptable 
* Mise à jour des registres comptables 
* Gestion du standard téléphonique, transfert d' appel, traitement des 
mails, accueil et gestion de la clientèle

janv. 2020 / Secrétaire comptable et financière

oct. 2019 / déc. 2019 Rayonniste
Centre commercial Santa Lucia. Douala Cameroun
* Approvisionnement des espaces fruits et légumes, affichage (prix, 
provenance), vérification de la qualité et de la fraîcheur des produits. 
* Participation aux inventaires du magasin. comptage des articles par 
référence produit. renseignement des données sur le support, remise en 
ordre des rayons. 
* Nettoyage des rayons pour assurer la propreté des linéaires 
o * Aide aux clients dans leurs achats

juil. 2018 / sept. 2018 Caissière
Boulangerie le peuple, Bafoussam Cameroun
 Gestion des règlements clients (chèques. espèces, carte bancaire), 
remise des tickets de caisse . 
 Entretien du poste de travail, 

Réalisation d'inventaires, comptage des articles par référence produit. 
renseignement des quantités dans l'outil, remise en ordre des rayons. 
 Comptage du fonds de caisse, rangement de la monnaie et des espèces 
pour la mise au coffre>

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ sept. 2022 Finance, Master 1  BAC+4
ESG Finance, Paris

/ août 2020  BAC+6 et plus
Ecole supérieure de gestion, Douala Cameroun

/ sept. 2018 Gestion, Master 2  BAC+5

/ juil. 2018 Relation clientèle

/ sept. 2015 Gestion, LICENCE BANQUE GESTIONNAIRE DE LA  BAC+3

/ Institut universitaire Fotso Victor. Bandjoun Cameroun
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COMPETENCES

pacK office, word, Excel, PowerPoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Espagnol Académique

Français Courant
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