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Aide Comptable, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022/ Secrétaire Comptable et administrative
PAINDOR
Lancement et contrdle de la facturation clients a la décade

Enregistrement et lettrage des réglements clients
Suivi des encours et relances clients

Déclaration de CA clients et émission des avoirs

janv. 2022 / Aide Comptable
CIFFREO BONA
Tri, mise en lot, scannérisation et vidéo codage des factures

Analyse des rejets
Traitement des boites mails
Comptabilisation des factures

Traitement des immobilisation

janv. 2019 / Assistant comptable
INTERCOMPTA
Traitement et saisie des factures

Lettrage et analyse des comptes
Rapprochements bancaires

Déclarations TVA

janv. 2015 / Commerciale
HYUNDA AUTOMOBILE

réalisation de factures d'achats et de ventes (Showroom et
service aprés vente)

gestion de la relation client

janv. 2012/ Aide comptable
MM CONSEIL
Saisie comptable

Classement et archivage

Rapprochements bancaires

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2018 Assistant comptable; Comptabiliser les documents commerciaux ,
bancaires et effectuer le suivi de la trésorerie Réaliser les travaux
courants de la pa - BAC+6 et plus
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ESCCOM (FLC FORMATION)

/ juin 2011 Licence en Comptabilité et Fiscalité - BAC+3
UNIVERSITE D'ALGER

/ juin 2008 BAC en Gestion Economie - BAC

COMPETENCES
Pack Office, Ciel compta, Sage 100

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Francais Courant
Arabe Bilingue
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