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Responsable production, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / déc. 2021 Responsable production
Cabinet Comptable GESTIONPHI, (Haut de seine)

janv. 2010 / janv. 2020 Responsable production
Cabinet Comptable LEVAIQUE Expertise, (Yvelines)

Missions :

- Tenue d'un portefeuille clients, 60 dossiers

- Préparation des bilans

- Réalisation des déclarations fiscales mensuelles et annuelles : IS, TVA, TVS (taxe
sur les véhicules de

société), CVAE (cotisation sur la valeur ajoutée des entreprises), CFE (cotisation
fonciére des entreprises),

DEB (déclaration d'échanges de biens), DES (déclaration d'échanges de services)
- Relation avec les Commissaires aux comptes

- Réalisation des révisionnels et des seuils de rentabilité

- Management et gestion d'une équipe de 5 collaborateurs dont 1 apprentie

- Révisions de dossiers

- Elaboration de Business Plan

- Validation et arrété des comptes des dossiers collaborateurs

- Comptabilisation et intégration des écritures de paie

janv. 2009 / janv. 2010 Assistante responsable comptable
SODEXO siege, (Yvelines)

- Supervisassions de la saisie, du pointage et du lettrage des écritures comptables
clients et fournisseurs

- Suivi des réglements clients et fournisseurs non affectés

- Contréle de la saisi, des écritures de TVA et envoi des relevés clients

- Contréle et réglement des notes de frais

- Communication informatique du logiciel de paie vers la comptabilité

- Calcul des provisions de fin d'année et intégration au bilan

- Analyse des comptes généraux de provisions, d'immobilisation et de haut de bilan et
élaboration du dossier

Jjustificatif de la balance de fin d'année

- Réalisation des écritures d'inventaires de fin d'année et préparation des états
financiers

- Saisi, contréle, reglement des factures et enregistrement des opérations comptables
de trésorerie

- Comptabilisation et gestion des écritures d'immobilisations, préparation et saisi des
fiches

- Analyse des factures manquantes en rapport aux commandes et gestion des
réclamations

janv. 2007 / janv. 2009 Apprentie comptable
Cabinet comptable DEBUIRE, (Val De Marne)
- Elaboration des bilans et le compte de résultat.
- Calcule de résultat fiscal
- Co-réalisation des déclarations fiscales mensuelles et annuelles : IS, TVA, TVS,
CVAE, CFE, DEB, DES
- Elaboration de liasse fiscale, des annexes et établissement des déclarations sociales
trimestrielles et
récapitulatifs annuels.

janv. 2005 / janv. 2007 Apprentie comptable
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- Ouverture de compte et suivi des opérations de facturation

- Contréle des encaissements, des retards de paiement, reporting hebdomadaire des
retards, par entité et

consolidation

- Co-rendu de clétures mensuelles et trimestrielles et calculer les provisions liées aux
comptes

- Gestion des dossiers en procédure judiciaire (RJ, liquidation) pour les déclarations de
créance

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2009 BTS Comptabilité et Gestion des organisations (alternance en cabinet
d'expertise comptable) - BAC+2

/ juin 2005 Brevet d'Etudes Professionnelles Comptabilité & Gestion
/ Baccalauréat Professionnelles Comptabilité (alternance en cabinet

d'expertise comptable) - BAC

COMPETENCES

Microsoft Office, Internet, EIC, Agiris, Ibiza, Adobe Photoshop, IS, TVA, TVS, CVAE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Natation, Volley, Ski alpin, Voyages : Grande-Bretagne , Sénégal, Canada, Brésil, Etats-Unis, Sport
nautique, voyages, permis bateau
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