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Assistante logistique et exploitation transport routier de marchandise ­
Affrètement ­ Planning, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2017 / Assistante logistique et exploitation transport routier de marchandise ­
Affrètement ­ Planning
GL Events
Enregistrement, suivi et définition des besoins 
des commandes transports en fonction des 
impératifs, calculer, optimiser les chargements. 
Constituer les dossiers de transport, BC, factures, 
Enregistrement, suivi et définition des besoins 
devis, gestion base CL­FR).Suivi des dossiers en 
cours, litiges. planning commerciaux.

févr. 2016 / déc. 2016 Assistante technique et logistique
VINCI Constructions
Gestion quotidienne du parc auto (250) 
: assurances, carte TOTAL, badges Vinci, 
amendes, cartes grises, pneus, délégation de 
conduite, sinistres, délivrance et restitution de 
véhicules, réparations. Gestion des EPI, accueil, 
pré facturation, commandes diverses 
réponse appels d'offres, devis, 
facturation, montage de dossiers de marchés 
publics et suivi de chantiers, suivi DPGF, 
réalisation DOE, fiches références, suivi 
tarification fournisseurs

févr. 2013 / oct. 2013 Secrétaire d'exploitation et de planning
TSP Rhône Alpes
Accueil des chauffeurs, réception des appels de 
transporteurs, réalisation de planning journalier ( 
50 camions /jour), contrôle des opérations de quai, 
suivi de règlements, bons de livraison, lettres de

sept. 2010 / Nalod's
Accueil physique et téléphonique, gestion de 
commandes, suivi de contrats fournisseurs, suivi 
de l'organisation des points de vente, gestion de 
base de données et mise à jour, suivi de 
tarification, contrôle de référencement, opérations 
Marketing

sept. 2008 / Assistante achat et assistante exploitation

janv. 2008 / Préparatrice de commandes
ELS

janv. 2006 / animatrice
ELS

janv. 2003 / déc. 2006 Soigneur animalier
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DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2008 / juin 2010 BTS assistante de gestion PME­PMI; ETIIC ­ BAC+2
Formation

/ juin 2006 DAEU A Equivalent du baccalauréat littéraire ­ BAC+3
Faculté Jean MONNET

sept. 2002 / juin 2003 Diplôme de soigneur animalier en PZ
Ecole de Carquefou (44)

sept. 2000 / juin 2002 BEPA Travaux Paysagers

COMPETENCES

BC, DOE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Italien Professionnel

CENTRES D'INTERETS

Nature, pêche, foot, Médecines alternatives, Animaux sauvages
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