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CONTRAT D'ALTERNANCE - MASTER RESSOURCES HUMAINES - PIGIER,

Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 /

aolit 2021 / aolit 2022

mai 2021 / juil. 2021

chargée de recrutement
ADENTIS - Boulogne-Billancourt

* Recrutement

Recueil et compréhension des besoins en recrutement des ingénieurs d'affaires
Rédaction des offres d'emploi, diffusion des annonces sur les supports adaptés,
sourcing

sur les jobboards, réseaux sociaux et exploitation des bases de données,
Préqualifications téléphoniques,

Suivi des candidats tout au long du process de recrutement,

Participation active au développement de la marque employeur : forums, salons,
relations écoles...

Assistante formation
HELPLINE- Nanterre

* Gestion administrative et logistique du plan de formation :

Suivi administratif (Clause de dédit, confirmation d'inscription, convocation de stage,
convention,

attestations, factures)

Contréle/Suivi des réservations des ressources (formateurs, salles, supports de cours)
Prise en charge des réservations pour la mobilité des formateurs

* Suivi permettant le pilotage de l'activité :

Suivi du taux de remplissage des sessions et relance si nécessaire

Mise a jour de la base de données formation

* Préparation administrative des cursus d'intégration Campus :

Constitution des dossiers formateurs (feuilles de présences, feuilles d'évaluations a
chaud)

Préparation des éléments de suivi du collaborateur

Assurer l'aprés formation (réception des feuilles de présence, cléture des sessions
etc...)

Stagiaire
Babychou Services - Versailles

* Prospection
* Recrutement
* Communication (instagram...)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022

sept. 2019 / juin 2021

/ juin 2019

sept. 2021 /

Bachelor Gestion des Ressources Humaines - BAC+3
Pigier performance - Saint Quentin en Yvelines

DUT Gestion Administrative et Commerciale des Organisations - 2éme
année - BAC+2

Université de Versailles Paris-Saclay - IUT de Vélizy antenne de Rambouillet

Baccalauréat Sciences et Technologies du Management et de la Gestion -
BAC

Lycée Jean Vilar, Plaisir (78)

Master Directeur des Ressources Humaines - BAC+4
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Pigier performance - Saint Quentin en Yvelines

COMPETENCES

bases de données, base de données, Access, Excel, Power point, Word, Pack Office, SIRH

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Espagnol Elémentaire
Francais

CENTRES D'INTERETS

Cuisine, Voyages : Hongrie, Canada, Italie, Portugal, Angleterre Crossfit
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