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SECRETAIRE COMPTABLE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2023 / oct. 2023

avr. 2008 / avr. 2023

janv. 2004 / avr. 2008

janv. 2002 / janv. 2004

janv. 1997 / janv. 2002

SECRETAIRE COMPTABLE
PEP 42

REMPLACEMENT : SAISIE COMPTABLE
RAPPROCHEMENT BANCAIRE
DIFFERENTES TACHES ADMINISTRATIVES

GERANTE
Bar Tabac FDJ PMU

GESTION DU PERSONNEL : RECRUTEMENT, DECLARATION EMBAUCHE, CONTRAT,
SUIVI HORAIRES.

GESTION DES STOCKS : COMMANDES INVENTAIRES
COMPTABILITE : SAISIES DES FACTURES ET DES BANQUES, LETTRAGES,

RAPPROCHEMENT BANCAIRE, )
DECLARATION DE TVA, PREPARATION DES BILANS POUR CLOTURE ANNUELLE.

TELECONSEILLERE
TNT Lyon

Puis assistante commerciale
RESOUDRE LES PROBLEMES CLIENTS DANS LE FRET DE MARCHANDISES

PROSPECTION CLIENT

ASSISTANTE RESPONSABLE DE MAGASIN
AUCHAN SAINT ETIENNE PICARD SAINT CHAMOND

SERVEUSE
CAMPANILE DE Saint Chamond
ACCUEIL DES CLIENTS, SERVICES

GESTION DES STOCKS
GESTION DU PERSONNEL ET REGISTRE

TENU D'UN CAHIER DE CAISSE, DE BANQUE ET COMPTA JOURNALIERE

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1996

Niveau Bac SMS - BAC
Sévignet Saint Etienne

FORMATION SECRETAIRE COMPTABLE AVEC STUDI

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Frangais
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CENTRES D'INTERETS

natation, voyages, découvrir de nouvelles cultures
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