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ASSISTANT COMPTABLE, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / BRUNET  CHASSENEUILDUPOITOU
Rapprochement bancaire

juin 2022 / Modèle
IRTS (Institut Régional du Travail Social)  POITIERS
Sage : Saisie comptabilité fournisseurs, création modèle de saisie / Gestion des frais
des 
enseignants / Gestion de la facturation aux apprenants / Trésorerie et Rapprochement 
bancaire.

nov. 2019 / EREA  MIGNALOUX BEAUVOIR
Mise sous plis du courrier, vérification et préparation des factures, classement, 
archivage, entrée des recettes dans le logiciel de comptabilité.

juin 2018 / VIE
ASSOCIATION LIEN DE VIESCORBÉCLAIRVAUX
Préparation des règlements de chèques, notation sur Excel appels et visites dans 
l'association, envoi de courriels, vérification et préparation des fiches d'heures.

janv. 2018 / SARL FOUCTEAULENCLOÎTRE
Gestion du courrier sortant et entrant, suivi des heures, création de cartes de chantier,
gestion des bons de livraison, saisie des attestations de ramonages.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 BTS Comptabilité  Gestion  BAC+2
Lycée Aliénor d'Aquitaine  Poitiers

/ juin 2020 Baccalauréat Professionnel Gestion Administration  BAC
Lycée du Dolmen  Poitiers

COMPETENCES

CEGID, Sage Paie, Progiciel, tableau, tableur, Traitement de texte

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Musique, jeuxvidéos, lecture, collection de cartes
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