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ASSISTANTE D'AGENCE, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / août 2022 ASSISTANTE D'AGENCE
Aderim (CAEN)
Gestion du standard téléphonique et des mails 
Gestion des recrutements en intérim, CDD ou CDI sur tous secteurs 
d'activités (tertiaire, BTP, industrie...) 
Gestion administrative : établissement des contrats de travail, 
DPAE, gestion des dossiers administratifs 
Gestion des arrêts maladie, prévoyance 
Veille sociale 
Relation client

août 2021 / déc. 2021 ASSISTANTE EN RESSOURCES HUMAINES
Dupont avec un thé (DIVES SUR MER)
(5mois) 
Sourcing 
Réalisation d'entretiens téléphoniques 
Rédaction du document unique d'évaluation des risques de 6 
boutiques 
Classement numérique des dossiers salariés

mai 2021 / juin 2021 STAGIAIRE EN RESSOURCES HUMAINES
Association Agir la Redingote (ALENÇON)
semaines) 
Participation aux entretien de recrutement 
Participation aux entretiens d'évaluation 
Rédaction de CV des salariés en insertion 
Recherche de formation 
Connaissances en gestion administrative du personnel, de la 
gestion de la paie et de la comptabilité de l'association

sept. 2018 / juil. 2020 OPÉRATRICE DE PRODUCTION
Tartefrais (FALAISE)

/ OUVRIÉRE QUALIFIÉE
Mcdonald's (CAEN)
Cuisine centrale CHU

/ ÉQUIPIÈRE POLYVALENTE
Mcdonald's (CAEN)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 ­ BAC+3
Ipac bachelor Factory (SAINT­CONTEST)

sept. 2019 / juin 2021 ­ BAC+3
Université de CAEN

sept. 2018 / juin 2019 LICENCE SCIENCES DE L'ÉDUCATION ­ BAC+3
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Université de CAEN

/ juin 2018 Lycée Mézeray (ARGENTAN)

/ BACCALAURÉAT ÉCONOMIQUE ET SOCIALE ­ BAC

/ BACHELOR RESSOURCES HUMAINES ­ BAC+3

COMPETENCES

Pack office, Canva, indeed, météo job, pôle emploi

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Couture, Broderie, Mode
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