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Gestionnaire de paie, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / mars 2021 Gestionnaire de paie
Duniah voyages, Guinee Conakry
*Etablir les fiches de paie des salariés de l'agence 
* Gérer l'administration du personnel (congés payés, absences, maladie, heures 
supplémentaires...) 
* Rédiger les contrats de travail et avenants

janv. 2016 / déc. 2018 Assistante de production
NORDSUD Communication, Guinee Conakry
* Elaboration de l'offre commerciale dans le cadre d'organisation d'évènements 
* Gérer tous les travaux de postproduction (planning, réservation des salles, location
du 
matériel....) 
* Rédaction du compte rendu post évènement

janv. 2014 / janv. 2016 Agent commercial
Waouh Design, Guinee Conakry
*Elaboration de la stratégie commerciale 
* Négociation des contrats commerciaux avec les nouveaux clients 
* S'assurer de la bonne qualité des services fournis aux clients

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juin 2020 Master Marketing digital  BAC+4
Essem, Casablanca,Maroc

sept. 2010 / juin 2013 Licence en Gestion des ressources humaines  BAC+3
UNIC, Guinee Conakry

COMPETENCES

Excel, PowerPoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, musique, voyage
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