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HOTESSE D ACCUEIL ENCAISSEMENT, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / déc. 2023 Administratif
ADMR 26
* Dossier administratif 
* Montage de dossier ( caf , APA, MDPH ...)

janv. 2019 / SOS OXYGENE
* Nettoyage appareils professionnels 
* Remise en service 
* Mise à jour cahier de contrôle et gestion 

INIMERSIOX PROFESSIONNELLE 
* Rédaction de mails 

* classement archivage 

* Tenir un standard , relance devis et client 
* accueil physique et télèphonique.

janv. 2011 / déc. 2018 HOTESSE D ACCUEIL ENCAISSEMENT
Drom'sud hôtel Donzère 26
* Mise en place petits déjeunés et confections repas du soir 

* Nettoyage chambres et sanitaires

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ janv. 2020 Diplôme Titre à plat soudure TIG MAG et EE

/ juin 2011 TITRE PRO ASSISTANTE DE DIRECTION
INFREP

sept. 2004 / juin 2006 NIVEAU BAC PRO SECRETARIAT COMPTABILITE  BAC
Lycée Vincent d' Indy privas 07

sept. 2002 / juin 2004 FORMATION SPCR ET SOUDAGE
AFPA Valence 26

/ BEP SECRETARIAT COMPTABILITE  BEP
Lycée Les Catalins Montélimar 26

COMPETENCES

access, excel, powerpoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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CENTRES D'INTERETS

équitation, bricolage, jardinage
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