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Equipiere polyvalente, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / aoiit 2022 Assistante administrative
Macif | Allenjoie
Exécution de tdches administratives courantes : gestion
du standard téléphonique et transfert des appels, accueil
et orientation des visiteurs, traitement des mails, tenue
du planning.
Gestion des relations avec les fournisseurs et les
prestataires, réponse aux demandes par mail et
téléphone, suivi des commandes, comptes rendus auprées
de mon supérieur.

avr. 2022 / sept. 2022  Equipiére polyvalente
Quick | Montbéliard

Préparation des commandes selon les fiches
techniques.

Gestion des opérations d'encaissement.

Tenue de la caisse en faisant preuve d'amabilité.

avr. 2022 / juin 2022 Stage
Stellantis | Montbéliard
Découverte de la production
Application des normes en vigueur, du réglement
intérieur et des procédures de I'entreprise.
Etude d'une amélioration du site

Alimentation de la ligne de production en matieres
premiéres et programmation de la machine.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ sept. 2021 Diplome d'ingénieur d'affaires - BAC+6 et plus
Ecole Supérieure Technologique et des Affaires [ Belfort]

sept. 2020 / juin 2021 AES Droit
UFR STGI | Belfort

/ juin 2020 Baccalauréat Scientifique - BAC

Lycée Armand Peugeot |Valentigney

COMPETENCES

Word, Excel, PowerPoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue
Espagnol Courant
Italien Elémentaire
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Francgais Bilingue
Basque Bilingue

CENTRES D'INTERETS

boxe, Lecture des mangas, Footing
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