
********** **

Sainte­Anne (97180)
************@*****.***

Assistante de Direction/Secrétaire/Agent administratif/Agent
d'accueil/Agent de réservation/Agent de comptoir/Téléopératrice,

Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2008 / nov. 2021 Assistante de Direction
Etablissement médico­social

sept. 2007 / nov. 2007 Opératrice de saisie comptable
Médiaserv

mars 2006 / juin 2007 Gestionnaire des données sociales et Agent administratif
CGSS Pointe à Pitre

nov. 2004 / mars 2005 Agent de réservation/Téléopératrice
Hertz Jarry

sept. 1996 / août 2000 Secrétaire
Cabinet d'expertise automobile Lauricisque

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2013 / nov. 2013 PCIE
BMDC Formacom

avr. 2009 / sept. 2009 Parcours collectif de professionnalisation des Secrétaires assistantes
CCI Pointe­à­Pitre

avr. 2003 / sept. 2003 Attestation de formation de secrétaire comptable
ANPE Saint­François

sept. 1993 / juin 1995 BTS Secrétaire de Direction ­ BAC+2
Lycée Gerville Réache

sept. 1991 / juin 1993 Baccalauréat Techniques Administratives ­ BAC
Lycée Technique de Baimbridge Abymes

sept. 1989 / juin 1991 CAP Employée des Services Administratifs et Commerciaux ­ CAP
Lycée professionnel Augustin Aaron Baie­Mahault

sept. 1989 / juin 1991 BEP Communication Administrative et Secrétariat ­ BEP
Lycée professionnel Augustin Aaron Baie­Mahault

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Espagnol Elémentaire
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Français Courant
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