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Responsable secteur Caisse Accueil et GIE sous délégation, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2014 / Responsable secteur Caisse Accueil et GIE sous délégation

* Collecte et vérifie les éléments variables de paie 
* Recrute forme et encadre 
* Réalisation des contrats de travail 
* Animation de réunion d'équipe, réalisation de 
compte rendu 
* Proposition et gestion du budget 
* Tâche RH : registre du personnel et médical, 
suivi des visites médicales ... 
* Tenu registre sécurité, 
* Suivi des contrôles règlementaires : 
(Vérification électrique, extincteurs, BAES) 
* Management d'une équipe de 10 personnes 
* Réalisation d'appels d'offre et validation des 
devis, contrôle et envoi des factures 
* Déclaration et suivi des sinistres assurance 
* Gestion des flux monétaires (livre de caisse, 
bordereau, remise en banque, commande de 
fond, ...) 
* Gestion litige clientèle.

oct. 2012 / juil. 2014 Adjointe au directeur de magasin

* Management d'équipe 10 personnes 
* Plannings 
* Gestion des flux monétaires 
* Etablissement contrats d'embauche 
* Intégration des nouveaux collaborateurs 
* Mise en place plan de formation 
* Merchandising magasin 
* Inventaire, inventaire tournant

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2012 BTS MUC ­ BAC+2

/ juin 2006 Baccalauréat STT Action Communication et Administration ­ BAC
Lycée St Vincent de Paul à Nîmes

/ juin 2004 BEP de secrétaire comptable ­ BEP
Lycée st Vincent de Paul

COMPETENCES

Ciel, Sage, Access, Excel, Windows, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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