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Chargée administratif, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / Chargée administratif
Studio Artagence ­ Montreuil
* Contacts téléphoniques, mise en place des dossiers 
*

juin 2019 / Stage BAC Pro Arcu
Auto­école Permis Malin ­ Rueil­Malmaison
* Accueil des usagers, contact téléphonique, gestion des plannings

nov. 2018 / déc. 2018 Stage BAC Pro Arcu, Chargée administratif
Lycée Joliot­Curie
* Accueil des usagers, contact téléphonique, gestion des plannings 
*

mars 2018 / Stage
CAP EVS
* Accueillir les clients, Mise en place des produits en rayons, Etiqueter les produits et
les 
ranger en réserve, Réceptionner la marchandise, Gestion des commandes et des
stocks

nov. 2017 / déc. 2017 Stage
CAP EVS
* Accueillir les clients, Mise en place des produits en rayons, Etiqueter les produits et
les 
ranger en réserve, Réceptionner la marchandise, Gestion des commandes et des
stocks

nov. 2017 / déc. 2017 Stage
CAP EVS
* Accueillir les clients, Mise en place des produits en rayons, Etiqueter les produits et
les 
ranger en réserve, Réceptionner la marchandise, Gestion des commandes et des
stocks 
*

juin 2017 / Stage
Prêt à porter femme Camaïeu ­ Rueil­Malmaison
* Accueil et conseil auprès de la clientèle, Réception de la marchandise, Gestion des
commandes 
et du réassortiment en rayons, Mise en place des vitrines et des emplacements
intérieurs, 
Étiquetage des produits

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juin 2020 BAC Professionnel ARCU, Accueil Relation et clientèle ­ BAC
Lycée des Métiers Lucien Voilin ­ Puteaux
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sept. 2016 / juin 2018 CAP EVS; Employée de Vente Spécialisée ­ CAP
Lycée des Métiers Lucien Voilin ­ Puteaux

COMPETENCES

Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français
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