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Agent d'entretien, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2013 / Agent d'entretien
CENTRE HOSPITALIER ­ Belfort

janv. 2013 / Agent d'entretien
TECHNOPOLE ­ Belfort
(1 semaine) (Pour la société DERICHEBOURG) 
* Entretenir les locaux

janv. 2012 / Agent d'entretien
LYCEE QUELET ­ Valdoie

janv. 2006 / déc. 2007 Opératrice de saisie
MEDIATHEQUE ­ Cravanche
* Informatiser le catalogue des documents de 
La médiathèque avec le logiciel PMB

janv. 1999 / déc. 2004 Secrétaire
BELFORT INFORMATION JEUNESSE ­ Belfort

janv. 1999 / déc. 2004 Secrétaire
FRATE ­ Belfort
* Accueillir physiquement et au téléphone le public 
* Elaborer et frapper des documents 
* Enregistrer et diffuser le courrier 
* Classer et archiver des documents 
* Tenir des agendas 
Utiliser le télécopieur, minitel, Internet, photocopieur 
Informatique : WORD 2000 : bonne maîtrise, EXCEL 2000 notions

janv. 1998 / Secrétaire stagiaire
SMEREB ­ Belfort

janv. 1991 / Secrétaire stagiaire
DDE ­ Belfort

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2012 SST (Sauveteur Secouriste du Travail)
ADIJ ­ Bavilliers

/ juin 2012 AGENT DE PROPRETE ET D'HYGIENE
ADIJ ­ Bavilliers

/ juin 2006 Stage « Comment gérer une petite bibliothèque »
Belfort

/ juin 1999 Baccalauréat professionnel secrétariat ­ BAC
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LYCEE RAVENT ­ Belfort

sept. 1996 / juin 1997 Stage bureautique
ALIAS FRANCHE COMTE ­ Montbéliard

/ juin 1991 Brevet d'Etudes Professionnelles Bureautiques
LEPA ­ Valdoie

COMPETENCES

WORD 2000, EXCEL 2000, DDE

CENTRES D'INTERETS

Cinéma, passionnée de cinéma, cinéma français et les films en versions originales sous titrées,
littérature contemporaine, romans du 19ème siècle
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