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Assistant RH ET Gestionnaire de Paie, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / déc. 2023 Assistant RH ET Gestionnaire de Paie
Performa (83)

oct. 2012 / oct. 2022 Responsable Administratif
SUPERGROUP St Raphaël
? Gestion du service comptabilité client et fournisseurs Frais généraux 
? Gestion des contentieux / Gestion du personnel et des formations

mars 2006 / sept. 2012 Assistante comptable
SUPERGROUP St Raphaël
? Suivi de la comptabilité client  Divers courriers administratifs  Saisie des
encaissements et pointage de compte 
? Contact téléphonique, suivi des courriers et gestion des mails

janv. 2006 / ASSISTANTE COMMERCIALE
Formaplus (83)

oct. 2005 / mars 2006 Assistante de Direction
Collège Villeneuve Fréjus
? Gestion et saisie des absences des professeurs et élèves / Suivi et saisie des
factures 
? Elaboration et rédaction de divers courriers administratifs

janv. 2003 / BAC PROFESSIONNEL COMPTABILITE
Cfa de Fréjus (83)

janv. 2002 / janv. 2003 Assistante Comptable
MOUTOUFIS Fréjus
Saisies des écritures comptables Rapprochements bancaires Devis et facturation 
Gestion et saisie factures fournisseurs  Divers tâches de secrétariat

COMPETENCES

SAP, Excel, Outlook, Word, BW

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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