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Gestionnaire Paie & ADP, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2022 / déc. 2022 Gestionnaire Paie & ADP
EUROP ASSISTANCE
Ouverture du courier et transmission aux gestionnaires 
paie via scan saisie et classement des arrêts de travail 
papier et digitalisé traitement de la boîte mail générique 
Réalisation des attestations de travail 
Saisie des nouveaux entrants sur le logiciel de paie 
Affiliation mutuelle prévoyance pour les nouveaux entrants 
(envoi et suivi)

nov. 2021 / juil. 2022 ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES
ENTERPRISE HOLDINGS FRANCE ALTERNANCE
Validation des embauches Workday 
Déclaration DPAE 
Rédaction des contrats CDD 
Validation des éléments de Paie ADP 
Réception des documents mutuelle Mercer

janv. 2020 / déc. 2021 ASSISTANTE DE GESTION
CIBLEX EXPRESS ROISSY ALTERNANCE
de professionnalisation 
ASSISTANTE DE GESTION

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 BACHELOR RESSOURCES HUMAINES ­ BAC+3
ICADEMIE

sept. 2020 / juin 2021 BTS GESTION DE LA PME EN ALTERNANCE (OBTENU) ­ BAC+2
ETS PARIS 17

sept. 2016 / juin 2019 BACCALAURÉAT GESTION ADMINISTRATION ­ BAC
UNIVERSITE PARIS 10; Lycée paul painlevé COURBEVOIE

COMPETENCES

ADP, Excel, PowerPoint, Word, pack office, Workday

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français
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