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Savoir analyser les documents comptables, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / juil. 2022 Stage
Riva Auto, El Jadida (Maroc)

automobile
13 juin 2022 au 11 juillet 2022

J'ai travaillé avec diRérents employés dans le service administratif notamment avec la
chargée d'achat, la chargée de banque, la chargée de facturation, la chargée des
relations clients mais aussi avec la comptable. J'ai encaissé les chéques, saisi les
réglements des clients et des fournisseurs, entré les véhicules neufs dans les stocks,
saisi les charges, entré les factures, valider les factures, comptabiliser les avoirs et les

factures, etc. Je prenais en note les rendez-vous des clients, je contactais les clients
pour faire des enquétes de satisfaction sur la qualité du service.

aolt 2021 / aoiit 2021 Réceptionniste/hotessed'accueil
Grand Place, Grenoble (France)

Accueil et gestion de flux a I'entrée du centre commercial afin de fluidifier les
contréles
des pass sanitaires eRectuées par les agents de sécurité du centre

juil. 2021 / aolt 2021 Agent d'entretien
Résidence autonomie La Roseraie, Fontaine (France)
Mise en place des couverts ; coupe du pain, du fromage, de certains Iégumes et fruits

préparation du café pour les résidents avec machine professionnel le nettoyage,
balayage

et lavage du sol de la cuisine, de la salle a manger, du hall d'entrée, du couloir, des
étages;

désinfection des rambardes, des poignées, des boutons ; utilisation de la machine a
laver

et du séche-linge pour les vétements des résidents ; service a table ; plonge
(utilisation

du lave-vaisselle) et séchage des couverts ; nettoyage des tables ; portage des repas

4
vérification des commandes repas et distribution des barquettes aux résidents

juil. 2019 / aoiit 2019 Animatrice
Accueil de loisir Elsa Triolet, Fontaine (France)
Accueil les enfants et leurs parents, leur raconter des histoires ; créer un
environnement
magique ou fantastique pour les enfants selon le theme de la semaine ; inventer des
activités a l'extérieur ou a l'intérieur et que ce soit adapter a leur dge (ici 3- 5 ans) ;
préparer le golter ; mettre les enfants a la sieste ; ranger le dortoir ; accompagner
les
enfants a la cantine

juin 2019 / Bénévolat
PEEP, Grenoble (France)

Accueillir les éleves ; demander leur fiche de renseignement ; leur faire émarger une
feuille; vérifier les manuels scolaires rendus ; ranger les manuels ; les informer des
procédures a suivre pour la rentrée a venir

juil. 2018 / juil. 2018 Adjoint technique
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Point Info Jeunesse, Fontaine (France)
Nettoyage des gymnases ; peinture des murs du gymnase ; peinture des murs des

court de
tennis

nov. 2014 / nov. 2014 Stage

Pharmacie Sainte Claire Les Halles, Grenoble (France)
Accueillir les clients ; stocker et trier les médicaments ; commander les médicaments

et
vérifier les commandes

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023  3éme année de double licence en économie-gestion & langues étrangéres
appliquées; De nouvelles matiéres introduites comme I'analyse financiére,

I'écon - BAC+3

sept. 2021 / juin 2022 2éme année de double licence en économie-gestion & langues étrangéres
appliquées réussie; De nouvelles matiéres introduites comme la

comptabilité et | - BAC+3

sept. 2020 / juin 2021 Licence sélective qui comprend de I'économie, de la gestion, des langues
étrangeéres : anglais et espagnol étudiés a travers de la grammaire, de la

tra - BAC+3

/ juin 2018 Baccalauréat scientifique - BAC

Lycée Aristide Bergés, Seyssinet-Pariset (France)

/ juin 2018 1ére année en médecine - BAC+6 et plus
PACES
/ juin 2015 Brevet des colléges

College Marc Sangnier, Seyssins (France)

/ juin 2014 Diplome de secourisme

COMPETENCES

Excel, Powerpoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue
Espagnol Académique
Francais Bilingue
Arabe

CENTRES D'INTERETS

Lire, Regarder des films/séries en langues étrangeres, dessiner
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