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20/10/1980 (43 ans)
Nationalité Francaise
Concubinage
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Assistante pédagogique, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2022 / aujourd'hui  Assistante administrative en numérisation
Ducaposte a Montigny le Bretonneux

sept. 2021 / nov. 2021  Cpg

oct. 2020 / sept. 2021 Assistante de formation
CFA TRAJECTOIRE Trappes, France

Gestion des dossiers administratifs des apprentis de I'UFA
Suivi des inscriptions aux examens CCF/ponctuel
Participation et organisation des conseils de classes
Relation entreprises

Suivi des formateurs

Participations aux opérations de recrutement

Accueil téléphonique

Classement /archivage

Autres activités administratives

sept. 2015 / ao(it 2021 ASSISTANTE PEDAGOGIQUE FORMATION
LYCEE PROFESSIONNEL LOUIS BLERIOT Trappes, France

Gestion des PFMP
Relations entreprises
Classement / archivage

oct. 2012 / juil. 2015 ASSISTANTE DENTAIRE EN STOMATOLOGIE
Cabinet dentaire DR AMAR TRAPPES

Création des dossiers patients

Mise en fauteuil

Stérilisation et prise d'empreintes

Prise de rendez vous

Gestion de I'agenda implantologie et stomatologie

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2004 / juin 2005 BAFA
SCOUT DE FRANCE JOINVILLES

sept. 2002 / juin 2003 DIPLOME SECRETAIRE MEDICALE
PIGIER78 Versailles, France

sept. 2000 / juin 2002 BAC SMS - BAC
LYCEE LA PLAINE DE NEAUPHLE TRAPPES

sept. 1998 / juin 2000 BEP SANITAIRE ET SOCIALE - BEP
LYCEE HENRI MATISSE TRAPPES

COMPETENCES
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Microsoft Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francais
Arabe

CENTRES D'INTERETS
BENEVOLAT, ASSOCIATION PARENTS, D'ELEVES, VOYAGES, DOCUMENTAIRES
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