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ASSISTANT, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2023 / déc. 2023 ASSISTANT
RCIAL
Gestion des plannings 
Saisie des comptes­rendus journaliers 
Élaboration et mise à jour des tableaux 
de suivi (fournisseurs, chantiers, devis, 
dépenses et marges)

août 2022 / déc. 2023 ASSISTANT
RCIAL
Rédaction et envoi des devis et bons de 
livraison. 
Facturation, encaissement et relances 
clie nts. 
Transmission par téléphone, courrier ou 
email des informations sur les coûts et 
les délais. 

CHAUFFE UR LIVRE UR (CDD) 
La Poste (Lognes) | 2 mois 

Flashage et tris des colis 
Vérification d'usages du véhicule 
Chargement du camion 
Prise de connaissance des papiers 
d'expédition et livraison 
Définition du trajet optimal

/ E MPLOYE POLYVALE NT African Evasion (Fontenay­sous­Bois)
Organisation d'une tournée en fonction 
des consignes de livraison 
Réception des commandes, 
Respect des normes de sécurité et 
d'hygiè ne

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juil. 2023 EIMP nextgroup

janv. 2022 / juin 2022 Centre de formation AFTRAL

sept. 2016 / juin 2019 Elaboration des devis; Mise à jour quotidienne du CRM Organisation de
réunions commerciales
Lycée Gérard de Nerval

/ BACCALAURE AT SCIE NCE S ­ BAC

/ TP CONDUCTE UR DE TRANSPORT E N COMMUN SUR ROUTE

/ NÉ GOCIATE UR TE CHNICO­COMME RCIAL
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COMPETENCES

base de données, Google drive, Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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