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ASSISTANTE COMMERCIALE, À MON SUJET, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / sept. 2022 Assistante Commerciale/Vente
Electro Dépôt Vitrolles
* Gestion de la relation client (Accompagnement client, 
analyse retour client...) 
* Participation aux réunions d'équipes 
* Etablissement des devis 
* Prise de commandes par téléphone 
* Réalisation des opérations de financement avec Oney 
* Analyse des transactions d'achats sur la plateforme 
(Commandes web...) pour une visibilité sur l'ensemble 
des ventes 
* Analyse et déclaration des anomalies au sein de la plateforme

mars 2022 / juin 2022 Vendeuse Polyvalente
Primark
* Gestion de la relation client 
(Conseil client) 
* Participation aux réunions d'équipes 
* Organisation et réassort des rayons 
* Gestion de la caisse

mars 2021 / sept. 2021 Stage­Assistante Achat Junior
Société de Maintenance et d'Industrialisation du Gabon
* Rédaction du cahier des charges 
* Contribution aux macros­chiffrages et mise en place du planning de réalisation 
* Sourcing des fournisseurs 
* Participation au lancement des appels d'offres

avr. 2017 / oct. 2017 Stage­Assistante Transit Transport Maritime et Transit
Gabon
* Coordination et reporting de l'avancée des actions 
* Participation aux réunions 
* Réalisation des comptes rendus 
* Service client rapide lors de l'ouverture de nouveaux comptes et gestion des
documents 
d'exportations/d'importations

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ sept. 2022 Reporting Commercial sur Excel

sept. 2020 / juin 2021 Master 2 Commerce et Management des Affaires Internationales ­ BAC+5
Université des Sciences Économiques et Sociales (Lille)

sept. 2016 / juin 2017 Licence en Sciences de Gestion, mention Finance­Comptabilité ­ BAC+3
Institut des Sciences de Gestion (Libreville)

COMPETENCES
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Microsoft office Word, Excel, PowerPoint, Canva, macros

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Espagnol Académique

Français

CENTRES D'INTERETS

Dessin, marche, Cinéma, Cuisine
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