KKKKKK kk KKkkkk
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Employée Polyvalent, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2023 / nov. 2023 Assistante Administrative
Vissouarn

Gestion du standard : réception et émission des appels
Transmission et suivi des messages recus

Classement et archivage des dossiers administratifs
Envoi de devis et de rapport d'activités

Traitement de I'arrivée et suivi du courrier et des mails
Réception des livraisons

Accueil des visiteurs dans l'entreprise

oct. 2023 / Employée Polyvalent
La Grande Récré
Mise en rayon :
Réassortiment des rayons
Etiquetage :
Suivi des prix des articles et ajustement des étiquettes en conséquence.
Caisse :
Tenue de la caisse et compte en fin de journée
Conseil de vente aux clients :
Accueil et renseignements des clients
Emballage Cadeaux

aolt 2007 / juil. 2020 RESPONSABLE RESTAURATION
SARL MURKHA

Accueil des clients et veiller a assurer la meilleure qualité de service possible
Encadrement de I'équipe :

Suivi de leur missions

Cloture des caisses

Suivi du livre de caisses

Encaissement des clients

Gestion du stock et commandes de marchandises

Gestion administrative du restaurant

janv. 2007 / juil. 2007  SERVEUSE
LE NETTER

Prise de commandes, service et facturation des clients
Préparation de la salle de restauration

juil. 2006 / déc. 2006 SERVEUSE Polyvalente
BODUM

Accueil des clients
Service en salle
Vente des produits de la boutique aux clients

janv. 2006 / juil. 2006 = SERVEUSE
CAFE EL MUNDO - CANADA

Prise de commandes, service et facturation des clients
Vente des produits de la boutique aux clients

sept. 2003 / juin 2005 ASSISTANTE EDUCATION
COLLEGE PAUL ELUARD
Encadrement des collegiens
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Chargée de classe relais : remise a niveau des éléves en difficulté scolaire.

janv. 2001 / déc. 2005 SERVEUSE
LE DESCARTES
Prise de commandes, service et facturation des clients

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2004 / juin 2006 NIVEAU MAITRISE LETTRES MODERNE - BAC+4
UNIVERSITE PARIS 7 - JUSSIEU

/ BACCALAUREAT L - BAC
LYCEE BERTHELOT

/ LICENCE DE LETTRE MODERNE - BAC+3
UNIVERSITE PARIS 7 - JUSSIEU

/ Formation approfondie en littérature francaise. Développement du sens
critique et esprit d'analyse Culture littéraire et apprentissage grec ancien
et

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
Grec
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