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agent accueil, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2019 / agent accueil
mairie de rezé
administrative­saisie informatique

oct. 2018 / hôtesse accueil standardiste
Croix Rouge Française
services,saisie ect..

janv. 2018 / hôtesse Accueil
fiducial Ets LU
camion,visiteurs,.badge,barrières­saisie logiciel interne .. 
la haie fouassière (remplacement interim adecco )

juil. 2016 / hôtesse accueil standardiste
Standardiste administrative Moulin Soline
accueil­résidence retraite personnes

avr. 2016 / hôtesse accueil standardiste
Hôtesse­accueil standardiste garage Peugeot

juin 2015 / Hôtesse accueil standardiste
Orvault

déc. 2014 / Assistante administrative
Girpeh association aide emploi
gestion dossiers, enregistrement logiciels fichier, scanner ...

nov. 2013 / Assistante administrative école maternelle
Contractuelle Ministère de la Justice service casier judiciaire
éducatif des enseignants

oct. 2013 / Chargée accueil Pôle Emploi
Contractuelle Ministère de la Justice service casier judiciaire
affranchissements

juil. 2013 / août 2013 Secrétaire Administrative
Contractuelle Ministère de la Justice service casier judiciaire
saisie comptable simple, classement, archivage ... 
gestion syndic et interventions techniciens : secteur maintenance de portails (2 mois)

mars 2011 / Hôtesse d'accueil
Lycée La Joliverie
accueil physique et téléphonique enseignants­familles­élèves, stagiaires etc.. 
affranchissement­fax­préparation­inscriptions logiciel interne­réservations­caisse
interne

févr. 2010 / Employée vie
Mutualité Retraite
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bouguenais

janv. 2010 / déc. 2011 Chargée accueil Pôle Emploi
du Travail
iSF expo : aménagement parc expo /Idex énergie :SAV chaudière­Ouest confort. 
station­service AVIA : mise en rayon­préparation rapide repas 
magasin Boulanger : accueil clients /dossiers financement comptes clients

janv. 2006 / nov. 2015 Assistante à la direction accueil
Mutualité Retraite

janv. 2001 / mai 2018 hôtesse accueil standardiste
SFR
service)

janv. 2001 / juil. 2015 Chargée accueil Pôle Emploi
Mutualité Retraite
administratif.

janv. 1991 / déc. 2009 Hôtesse d'accueil
Renault standard
administratives 
Rezé concession automobiles

janv. 1983 / Hôtesse d'accueil pavillons témoins
Orvault

janv. 1982 / déc. 1984 Agent de service
Jean Le Bourget ­ Rezé

/ déc. 2017 Hôtesse­accueil standardiste
ENEDIS
physique­renseignements­gestion email­(pénélope)

/ juil. 2017 Chargée accueil tél­administrative
Mutualité Retraite
patients 
information adhésion logiciel Apozem, suivi déplacement aides soignantes, archivage, 
classement, courrier etc.. Basse goulaine.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1988 Formation BEP vente (en6mois) ­ BEP
GRETA­ Rezé

/ juin 1982 BEP employée de bureau ­ BEP
Lycée Notre­Dame ­ Reze

COMPETENCES

Lotus, Outlook, Internet, Word
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