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Assistante et Secrétaire de Notaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2016 / Assistante et Secrétaire de Notaire
Maître Denis PARISIEN, SAINT PARDOUX LA RIVIERE
o Formalités préalables (gestion des dossiers succession, vente, commerce et 
compromis) 
o Réception des clients 
o Gestion standard téléphonique 
o Archivage de dossiers 
o Gestion du courrier entrant et sortant 
o Gestion d'agenda

févr. 2010 / oct. 2016 Chef de caisses, Mise en Rayon
LIDL, THIVIERS
o Gestion du personnel 
o Gestion des stocks 
o Mise en place des promotions 
NOVEMBRE 2009 ­ JANVIER 2010 :

avr. 2009 / nov. 2009 Manutentionnaire Polyvalente
CHEVREFEUILLE, NONTRON

sept. 2008 / déc. 2008 Manutentionnaire Polyvalente
MARTINE SPECIALITE, CONDAT­SUR­TRINCOU

mars 2008 / sept. 2008 Manutentionnaire Polyvalente
CHEVREFEUILLE, NONTRON

déc. 2007 / févr. 2008 Hôtesse de Caisse
LIDL, NONTRON

nov. 2007 / Hôtesse de Caisse
SUPER U, NONTRON

/ Manutentionnaire Polyvalente
LABORATOIRE DU BAIN, NONTRON

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2006 / juin 2007 Niveau Baccalauréat STG Comptabilité Option Communication ­ BAC
Laure Gatet

sept. 2003 / juin 2004 Brevet des Collèges
Alcide Dusolier

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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CENTRES D'INTERETS

Musiques, Animaux, Enfants
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