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PROFESSIONNELLES, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2022 / Assistante achats

­ Souscription d'assurances ; Suivi des procédures administratives 
et logistiques des achats ; élaboration des tableaux de bord et 
documents nécessaires à la bonne gestion des achats

sept. 2021 / sept. 2022 Assistante d'éducation
Lycée Henri Martin
­ Fonction de surveillance de jour et de nuit ; Enregistrement des 
absences ; Encadrement des élèves 

Service Civique

avr. 2021 / août 2021 Centre de Vaccination du Palais des sports
­ Enregistrement des rendez­vous ; Administratifs

juil. 2019 / avr. 2020 Gendarme Adjoint Volontaire
Brigade Territoriale Autonome de la Flèche
­ Prise de plainte ; Surveillance de Garde à Vue ; Surveillance 
active de la circonscription ; Application des lois

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ oct. 2022 Alternance Assistante de Direction
Lycée La Ramée

/ juin 2019 Baccalauréat Sciences Et Technologie du Management et de la Gestion ­
BAC

COMPETENCES

Excel, PowerPoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Equitation, Musculation, Plongée
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