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ASSISTANT ADMINISTRATIF, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2020 / janv. 2021 Adjoint administratif
Conseil départemental 37

Numérisation des dossiers agents
Soutien administratif pour le traitement des médailles
Soutien administratif pour le traitement des évaluations

nov. 2019 / mars 2020 Assistant de direction
Audilab

Organisation d'un congrés national d'ORL
Gestion des partenaires sous-traitants
Gestion de planning / budget / statistiques

nov. 2019 / Freelance Webdesigner
Audilab

Gestion de projet client

Création de wireframe, maquette et prototype sur Figma
Création de site web sur WordPress, gestion de
I'administration wordpress (hébergement, certificat SSL,
TMA)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2017 Baccalauréat - BAC
Institut NDLR

/ BAC STMG option Marketing - BAC

COMPETENCES

Figma, pack office, GED, SSL, wireframe, WordPress

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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