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Auxiliaire petite enfance, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2018 / nov. 2019 Auxiliaire petite enfance
Fricourt (80)
* Accueillir les parents et enfants, 
* Organisée les ateliers activités avec l'enseignante

juil. 2018 / août 2018 Factrice
Rosières en Santerre (80)
* Trier, préparer 
* Effectuer la distribution de courriers, prospectus 
* Remettre les lettres recommandées et les colis.

sept. 2013 / août 2017 Assistante administrative
Ecole Primaire, Nesle (80)
* Diverses tâches administratives, archivages, classement, saisies des données, 
accueil téléphonique.

janv. 2011 / déc. 2012 Assistante administrative
Lycée Agricole, Ribemont/Ancre (80)
* Accueil téléphonique, traitement courrier, 
archivages, classement

janv. 2006 / déc. 2010 Assistante administrative
Pôle emploi, Péronne (80)
* Tenue du standard, mise à disposition de offres d'emploi au public, traitement du 
courrier, mise à jour de base de données informatique, plateforme téléphonique

sept. 2003 / nov. 2004 Agent d'accueil et reprographie
Collège Béranger, Péronne (80)
* Accueil physique, répondre au téléphone, envoi du courrier et l'enregistrement, 
photocopies pour les enseignants

juin 1989 / août 1994 Conditionneuse
Ets Soparcos, Bray/Somme (80)

janv. 1989 / mai 1989 Conditionneuse
Ets Manupack, Miraumont (80)
* Plusieurs postes de la chaine de conditionnement de flacons et d'échantillons de 
parfum.

sept. 1987 / mai 1988 Hôtesse de caisse
Intermarché, Albert (80)
* Tenue la caisse enregistreuse

mai 1986 / août 1986 Ouvrière
Flodor, Péronne (80)
* Contrôle qualité et tri aliments 
* Ramassage des sachets sur assiette et mise en carton puis sur palette
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DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2005 Niveau BAC Pro Secrétariat  BAC
Greta Haute Somme, Albert (80)

/ juin 1986 Niveau BEP ASAI (Agent des Services Administratifs et Informatique) 
BEP

COMPETENCES

Pack office, word, excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

équitation, randonnée
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