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Hôtesse d'accueil, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / sept. 2022 Hôtesse d'accueil
Clinique du parc de Belleville Paris
* FitiTage des entiees.ventication des pipres d identité, mise à jour du registre 

demyrante des badges d acres 

* Gestion du standard tetephonique filtrage des appels. relevé et transmission 
des messages. reponse aux demandes de renseignements, transfert des 
communications 

* Reponse aux demandes de renseignement des visiteurs et orientation vers le 

servCe concerne 

* Orientation des y %Fleurs dans le b3tirrtenl 

* Orientation des personnes dans les locaux pour tes guider vers leu­ point de 
contait.

DIPLOMES ET FORMATIONS

nov. 2022 / juin 2023 BTS Gestionnaire de paie ­ BAC+2
Greta GMTE ­ Noisy (e Grand)

sept. 2019 / juin 2020 Baccalauréat Économique et Sociale ­ BAC
Lycée Germaine Tittion ­ Le Bourget

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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