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12/05/1976 (47 ans)
Permis B
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Saint-Jean-Pla-de-Corts (66490)
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Assistante Administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2014 / aolit 2022 Assistante Administrative
CCL COLOMIERS

Assistante Administrative de I'équipe commerciale,
Assistante Administrative logistique

nov. 2009 / juil. 2014 Assitante Administrative et Gestion
SARL INK

Assistante administrative de la Directrice financiére et RH
Assistante administrative d'accueil

oct. 1996 / sept. 2009 Chef d'Equipe
ISS Logistique et Production

Gestion Administrative, Accueil Client physique et téléphongiue,
Etablir des devis, des facturations, suivi de commandes,
pointages des stocks, rapprochement bancaire, calculs de
commissions et performances, suivi des éléments de paie, suivi
des notes des frais, création et suivi des colts transports et
affretement, suivi du personnel étrangers, établissement des
déclarations sociales....

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1996 BAC PROFESSIONNEL SECRETARIAT - BAC
LYCEE MURET CHARLES DE GAULLE

COMPETENCES
CCL

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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