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HÔTESSE DE CAISSE EMPLOYÉE LIBRE­SERVICE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / Employé administratif
IFRA Échirolles (38)
* Accueil (téléphonique et physique) et information du public 
* Secrétariat, rédaction, communication

janv. 2022 / Agente administrative
Secrétariat DIGI38. Domicile Inter Génération Iséroise
* Accueil (téléphonique et physique) et information du public 
* Secrétariat, rédaction, communication

janv. 2021 / Interprète en langue russe et géorgien
Nepsod Évolution, Echirolles
* Traduction lors des formations civiques sur le dispositif de l'OFII. 
* Traduction lors des entretiens individuels du public

janv. 2019 / déc. 2020 Stage Agent Administratif
EHPAD (Maison Saint Germain), La Tronche
* Planification et classement des documents, 
* Accueil du Public (téléphonique et physique) 
* Préparer et envoi de courriers 
* Orienter les personnes vers démarches administratif.

janv. 2007 / déc. 2018 Employée Polyvalent de cafétéria
Relais H) CHU, La Tronche
* Commis de cuisine, Plonge, Préparation des plats et Sandwichs 
* Vente et encaissement

janv. 2003 / déc. 2005 Aide Administratif
Bénévolat Association Croix Rouge, Grenoble

janv. 1991 / déc. 1995 Commis de cuisine
Restauration Barrie), Géorgie
* Cuisine des Plats traditionnels, 
* Encaissement.

janv. 1989 / janv. 1991 Secrétaire d'accueil
Comité Gouvernemental de la Défense), Géorgie
* Accueil physique et téléphonique 
* Messagerie électronique, Planification et classement des documents.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 FORMATION GESTION DE CAISSE ET EMPLOYEE LIBRE­SERVICE
IFRA

/ juin 2021 FORMATION ANGLAIS A1/A2 Apprendre à distance, 1to1 PROGRESS

/ juin 2020 FORMATION PARCOURS BUREAUTIQUE P C I E
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/ juin 2019 ELABORATION PROJET PROFFESIONNEL
AKSIS, Meylan

sept. 1988 / juin 1990 BACCALAURÉAT PROFFESIONNEL EN SECRETARIAT ­ BAC
COMITÉ GOUVERNEMENTAL DE LA DÉFENSE) Tbilissi Géorgie

COMPETENCES

Messagerie électronique, Excel, Outlook, PowerPoint, Windows, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Allemand

Russe

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Musique
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