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Agent Administratif service urbanisme, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2021 / déc. 2021 Agent Administratif service urbanisme

* Gestion des demandes de Permis de construire, Certificat 
d'urbanisme et Déclaration Préalable 
* Accueil physique et téléphonique 
* Rédaction des arrêtés de voirie en cas de travaux nécessaire ou 
autres modifications de la circulation ou des déplacements au 
sein du village 
* Gestion de certaines factures 
* Archivage des anciens documents d'urbanisme 
* Renseigner et traiter les demandes de notaires 
* Mise en place d'un PowerPoint trimestriel afin de tenir informé 
les différents acteurs du Conseil Municipal des 
constructions/achats/ventes en cours sur le village.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juin 2020 Licence Sciences de l'éducation ­ BAC+3
Université Paul Valéry de Montpellier

/ juin 2016 Baccalauréat technologique Sciences et Technologie de l'I ndustrie et du
Développement Durable (STI2D) ­ BAC
Lycée Sacré Coeur de Béziers

COMPETENCES

PowerPoint, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français
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