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SECRETAIRE MEDICALE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / SECRETAIRE MEDICALE
IMRO "LES EMAILLEURS" SERVICE DE RADIOLOGIE
Accueil des patients 
Constitution dossier administratif / carte vitale, identité, scan de 
l'ordonnance sur le logiciel Xplore 
Vérification médecins (traitant et spécialiste)

janv. 2022 / AGENT D'ACCUEIL
CENTRE HOSPITALIER DE CONFOLENS
Accueil des patients et visiteurs 
Vérification des rendez­vous sur le logiciel Keldoc 
Contrôle du pass sanitaire / saisie informatique 
Saisie informatiques des rendez­vous Kiné

janv. 2020 / déc. 2021 PRÉPARATRICE EN PHARMACIE APPRENTIE
PHARMACIE COUBRET À CONFOLENS
Vérification des commandes (Bordereaux) 
Rangements des médicaments et produits 
(tiroirs / ordre Alphabétique ou Réserve) 
Vérification et mise à jour logiciel 
Étiquetage (parapharmacie) 
Préparation galénique (pommade...) 
Prise de rendez­vous vaccin (Covid 19)

janv. 2020 / AGENT DE PRODUCTION
SMURFIT KAPPA, SAILLAT SUR VIENNE
Entreprise de fabrication de papier et carton recyclés 
2020 ­ 2 mois, JOB d'été 
Travail sur ligne de production de papier recyclé

janv. 2018 / AUXILIAIRE DE VIE
EHPAD DE ROUMAZIÈRES­LOUBERT
RÉSIDENTS ) 
2018 ­ 3 semaines 

Distribution en chambre des plateaux repas 
Mise en place de la salle de restauration 
Service des repas 
Aide à la prise des repas

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2023 / juin 2024 Titre Professionnel Secrétaire médico­social
Centre de formation OSENGO à Limoges

sept. 2020 / juin 2021 Première année d'apprentissage de Préparatrice en pharmacie
CFA (Centre de Formation d'Apprentis) à Poitiers

sept. 2019 / juin 2020 Préparation au concours d'Aide Soignante
ELPAC ( École du Limousin pour la Préparation aux Concours) à Limoges
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/ juin 2019 Baccalauréat Accompagnement, Soins et Services à la Personne ­ BAC
Lycée Émile Roux Confolens

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Aquagym, Chorale OPACAD à Exideuil sur Vienne Promenade
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