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Mulhouse (68050 CEDEX 1)
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Assistant de direction, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2018 / sept. 2019 Assistant de direction
ARSEA Centre Educatif Fermé - Mulhouse

- Réalisation du suivi du personnel et des mineurs
- Assistance a la comptabilité du centre

- Préparation et compte-rendu des réunions

- Standard téléphonique.

mai 2017 / juil. 2017 Assistant administratif
Mulhouse Agglomération

mai 2016 / juil. 2016 Assistant administratif
Mulhouse Agglomération -Service Sport et Jeunesse

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2018 Licence Administration Economie et Sociale - BAC+3
Campus Fonderie - Mulhouse

/ juin 2015 Bac Pro en alternance Technicien de Maintenance des Systémes - BAC
Lycée Gustave Eiffel - Cernay

/ juin 2013 BAC STG - BAC

Lycée Michel de Montaigne - Mulhouse

COMPETENCES

Internet, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique
Allemand Elémentaire
Francais

CENTRES D'INTERETS

Sport, Cuisine
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