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Responsable Administratif Logistique, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / juin 2023 Responsable Administratif Logistique
LABORATOIRE CEVIDRA
* Planifier, gérer et suivre les stocks, être responsable de la disponibilité et 
du bon étiquetage des stocks des produits finis en conformité avec le statut 
pharmaceutique des lots définis par le Pharmacien Responsable et des 
procédures en vigueur; 
* Maitriser la planification, l'organisation et le contrôle de toutes les 
opérations logistiques; 
* Gérer les phases d'entrée et de sortie des produits; 
* Gérer les flux entrants et sortants des commandes clients 
* Soutenir le déploiement d'outils et de processus de planification; 
* Proposer des améliorations tout au long de la chaîne d'approvisionnement; 
* Participer à la définition, la mise en place et la mise à jour des outils 
d'analyse et indicateur pour contrôler et améliorer la performance de la 
supply chain; 
* Participer aux traitements des déviations, des analyses de risque et des 
réclamations clients 
* Télédéclaration sur le site de la transparence dans le cadre de la loi 
anticadeau DMOS; 
* Marketing Digital: campagne SEO/SEA Community Manager 
LABORATOIRE CEVIDRA * Appel d'offre de Marché Public

avr. 2018 / mai 2022 Assistant Administratif Logistique
Grasse, FR
* * Améliorer le stockage des produits en accord avec le Pharmacien 

Responsable et le Président du laboratoire; 
* Assurer la propreté des locaux de stockage par la bonne application des 
procédures de nettoyage des locaux et de maitrise des nuisibles 
* Réaliser l'inventaire des produits 
* Réaliser la réception, l'identification et la vérification du colisage à l'arrivée 
des marchandises en conformité avec les procédures existantes; 
* Intégrer les stocks dans le logiciel et en assurer le suivi; 
* Saisir, préparer et contrôler les commandes clients; 
* Répondre quotidiennement aux demandes des clients sur l'avancement de 
leur dossier (modalités de livraison, délais, coûts etc.); 
* Assurer le contrôle des retours de produits conformément à la procédure en 
vigueur; 
* Réalise les opérations de conditionnement des lots de médicaments et de 
dispositifs médicaux en suivant les procédures, instructions et exigences des 
Bonnes Pratiques de Fabrication applicables à ces opérations; 
* Archivages en suivant les procédures, instructions en vigueur;

avr. 2008 / mars 2016 Agent d'exploitation
INDIGO (VINCI PARK)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1999 Diplôme : brevet de technicien agricole
Eyragues, FR Maison Familiale et Rurale

/ juin 1995 Diplôme : bac STT Comptabilité Gestion  BAC
Arles, FR Lycée Pasquet
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COMPETENCES

Photoshop, outils d'analyse, Dynamics, Excel, PowerPoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Professionnel

Italien Professionnel

Français
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