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SAVOIRS­ETRE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2004 / août 2022 Secrétaire de Direction
CCAS de la Ville de Saint­Martin­d'Hères (Isère)
Organisation et suivi des recrutements 
Organisation des réunions, rédaction des comptes­rendus 
Accueil téléphonique 
Tenue d'agendas 
Rédaction de courriers et de documents divers.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2003 BTS Assistante de direction ­ BAC+2

/ juin 2001 baccalauréat Economique et Social ­ BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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