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QUALITES PROFESSIONNELLES, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2019 / juil. 2022 Assistante de gestion * salarié
MCTS Parisiens à Rosny Sous­Bois
* Facturation clients, devis 
* Utilisation du logiciel Sage 100 ­ gestion commerciale 
* Utilisation de Word et Excel 
* Gestion du courrier et des mails

nov. 2017 / déc. 2017 Assistante administrative * stagiaire
Alter Smoke à Stains
* Mise en œuvre de divers projets 
* Planning 
* Gestion et diffusion des informations internes 
* Utilisation du logiciel Ciel Compta

janv. 2017 / févr. 2017 Agent administrative* stagiaire
Consulat général d'Haïti à Paris
* Missions administratives 
* Gestion de l'accueil 
* Divers travaux sous Word et Excel

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 BTS Gestion de la Pme ­ BAC+2
ISCG, Paris, 75012

sept. 2019 / juin 2021 BTS Gestion de la PME ­ BAC+2
CNFP, Pantin, 93500

sept. 2018 / juin 2019 1ère année de BTS Comptabilité Gestion ­ BAC+2
Lycée Georges Clemenceau, Villemomble, 93250

sept. 2017 / juin 2018 Baccalauréat Gestion Administration ­ BAC
Lycée Léo Lagrange, Bondy, 93140

COMPETENCES

Ciel Compta, Word, Excel, Sage 100, MCTS

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Danse, piano, coiffure
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