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Agent de fabrication, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / Agent de fabrication
MCA FEIGNIES 59750

mars 2022 / mars 2022 Agent de fabrication
MCA FEIGNIES 59750

nov. 2018 / janv. 2019 Stage de gestion Administration
Maison Athénée PARIS (9éme)

* Accueil, orientation et suivi de la clientéle ;
* Cloture de la caisse ;
* Effectuer différentes prestations simples en hétellerie et en restauration ;

/ déc. 2017 Stage de gestion Administration
Opticien KRYS BOUSSY SAINT ANTOINE

* Suivi factures clients ;
* Réception colis de stock pour le magasin ;

/ juin 2017 Stage de gestion Administration
IMD SERVICES BALLAINVILLIERS

* Création de devis clients et/ou fournisseurs ;
* Gérer les agendas des techniciens ;

/ déc. 2016 Stage de gestion administration
Mairie BRUNOY

* Traiter des dossiers d'inscriptions d'enfants ;

* Accueillir et orienter les usagers (physique ou téléphonique) ; * Traitement et
synthése

d'informations importantes ;

/ Stage de gestion Administration

Mairie LISSES

* Suivi et organisation de réunion ;
* Création d'agendas partagés dans le service ;
* Préparation d'arréts maladies (constitutions de dossier).

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2021 Baccalauréat Professionnel de Gestion Administration - BAC
Université Paris Nanterre

/ Cursus scolaire en Droit

/ Diplome National du Brevet des colleges
College ALBERT CAMUS BRUNOY, 91800 2015

/ BEP de Gestion Administration - BEP
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Ecriture personnelle de différents ouvrages
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