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ASSISTANTE CHARGÉE DE GESTION LOCATIVE, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / août 2023 ASSISTANTE CHARGÉE DE GESTION LOCATIVE
Exclusives Villas VILLAVEO ­ Martinique
Le service commercial: mettre en ligne les nouvelles intégrations, mettre à jour les 
grilles tarifaires 
Le service qualité : visiter les prospects et vérifier les critères du cahier des charges. 
Le service de réservations : traiter les réservations et effectuer un premier contact 
avec le client par e­mail. 
Participer au développement de la destination Saint Martin et maîtriser les réseaux 
sociaux 
GUEST EXPERIENCE SPECIALIST (ANGLAIS)

mai 2022 / août 2022 Sotheby's International Realty ­ Sint Maarten
Le service de conciergerie : check in/check out, réception, réservation de lieux, 
privatisation. 
Le service qualité : inspection des villas, mise à jour du logiciel et maintenance. 
Les services des opérations: effectuer un premier contact avec le client par e­mail, 
téléphone ou rendez­vous. 
Organiser différents événements (marketing, opérationnel...). 
Découvrir le processus de vente

déc. 2021 / avr. 2022 CONSEILLERE DE VENTE EN CHOCOLATERIE
Frères Lauzéa ­ Martinique
Connaître parfaitement ses produits (épicerie, boisson et chocolat) 
Vérifier l'état des produits 
Accueillir et orienter les clients vers les produits correspondant le mieux à 
leurs besoins 
Etablir des fiches pour le réapprovisionnement

oct. 2021 / mai 2022 CONSEILLERE DE VENTE
La Vie Claire ­ Martinique
Toutes les tâches liées à la vente 
Réapprovisionner les rayons 
Encaisser les clients

juin 2021 / juil. 2021 ASSISTANTE DE GESTION PME­PMI
SOTRACO SARL (transport de conteneurs)­ Martinique
Veiller à la bonne circulation de l'information au sein de l'entreprise. 
Organiser le rythme de travail et la gestion des équipes, le planning... 
Entretenir une relation optimale avec les clients, les fournisseurs, les 
banques, Développer des actions commerciales. 
Réaliser une comptabilité partielle.

août 2018 / déc. 2019 CONSEILLERE DE VENTE ­ GUIDE­ CONSEIL
COMADI SAS ­ BUT­ Martinique
Connaître toutes les zones, les articles, leurs spécificités. 
Accueillir et orienter les clients vers les produits qui répondent le mieux à 
leurs besoins 
Accompagner la vente et la conclure 
Maîtriser les logiciels informatiques pour établir et conclure les ventes.

DIPLOMES ET FORMATIONS
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sept. 2023 / juin 2025 Master real estate management ­ BAC+4
INSEEC PARIS I

/ juil. 2023 BACHELOR EGC­ Marketing, commerce et Gestion ­ BAC+3

/ juin 2020 BACCALAUREAT Scientifique spécialité mathématique ­ BAC

COMPETENCES

logiciels informatiques

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Français
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