
******** ***************
Permis B

* *** *******
Perpignan (66000)
************
*.**************@*****.***

Gestionnaire des Ressources Humaines, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2022 / Gestionnaire des Ressources Humaines
SIEGE SOCIAL LA PYRENEENNE ­ PERPIGNAN (66)
­ Gestion de la paie de + 300 salariés 
­ Suivi du personnel (contrats, DPAE, visite médicale...) 
­ Gestion des sanctions disciplinaires 
­ Gestion des inaptitudes, des ruptures conventionnelles 
­ Etablir les KPI RH (mouvement du personnel, taux insertion, 
taux absentéisme...) 
­ Suivi IRP 
­ Gestion des salariés RQTH et établir la DOETH 
­ Suivi des apprentis 
­ Information sur la vielle juridique 
­ Gestion des transferts conventionnels

févr. 2022 / juil. 2022 Gestionnaire administrative des Ressources Humaines
UGECAM M.A.S LE NID CERDAN ­ SAILLAGOUSE (66)
­ Assurer le suivi administratif 
­ Etablir les contrats de travail, DPAE 
­ Suivi des dossier personnels 
­ Assurer la saisie de paie 
­ Validation des congés 
­ Gestion du recrutement 
­ Gestion de la formation 
­ Gestion du logiciel de temps

nov. 2020 / août 2021 Assistante Ressources Humaines
SIEGE SOCIAL CEREA ­NEVERS (58)
­ Assurer la saisie de paie 
­ Assurer le suivi administratif 
­ Etablir les contrats de travail, DPAE 
­ Suivi des dossiers personnels 
­ Suivi de la facturation 
­ Etablir les plannings 
­ Suivi des caisses 
­ Gestion du recrutement 
­ Gestion de la communication

nov. 2018 / juin 2019 Assistante Ressources Humaines ­ Alternance
ENERGIE SYSTEMES POITIERS (86)
­ Assurer la saisie de paie 
­ Assurer le suivi administratif 
­ Etablir les contrats de travail 
­ Etablir la gestion des TR 
­ Suivi des dossiers personnels 
­ Suivi des dossiers maladies et prévoyance

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juin 2019 BACHELOR RESSOURCES HUMAINES ­ BAC+3
Centre de formaYon L'IDAIC à PoiYers

sept. 2015 / juin 2017 BTS ASSISTANT DE GESTION ­ BAC+2
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InsYtut Sainte­Marie à Bourges

/ juin 2017 BAFA (Brevet d'ap=tude aux fonc=on d'animateur)
Centre de formaYon UCPA à Saint Cyprien

/ juin 2015 BAC STMG (Sciences et Technologies du Management et de la Ges=on) ­
BAC
Lycée Notre Dame à Nevers

COMPETENCES

EXCEL, POWERPOINT, WORD

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS

Tennis Voyage
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